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Sen z oczu zmywajg nam czesto kontrole. Aby przedsiebiorstwo mogto sprawnie dziatac
podejmujemy wyzwania, ktére serwujg nam kolejne przepisy. A co jesli zapuka do nas
kontrola? W dzisiejszym odcinku kontrola ZUS (Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych).

Kontrole ZUS wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dnii nie pézniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia. Kontrola moze rozpoczac
sie przed uptywem 7 dni od doreczenia zawiadomienia, ale wymaga to zgody lub wniosku kontrolowanego.

Inspektor kontroli ZUS rozpoczyna kontrole od doreczenia wiascicielowi firmy (lub osobie, ktéra jest upowazniona
do reprezentowania) upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz okazania legitymacji stuzbowe;j.
Upowaznienie takie musi zawiera¢: wskazanie podstawy prawnej, oznaczenie jednostki organizacyjnej zaktadu, date
i miejsce wystawienia, imie i nazwisko inspektora kontroli Zaktadu oraz numer jego legitymacji stuzbowej,
oznaczenie kontrolowanego ptatnika sktadek, wskazanie daty rozpoczecia kontroli i przewidywanego terminu
zakonczenia kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkgji, pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego pfatnika skfadek.

Kontrola przeprowadzana jest w siedzibie firmy oraz w miejscach, w ktérych prowadzona jest dziatalnos¢. Na
whniosek przedsiebiorcy lub za jego zgodg moze to by¢ inne miejsce, w ktérym przechowywana jest dokumentacja.
Kontrola moze byc tez przeprowadzona w placéwce ZUS, jezeli usprawni to przebieg kontroli. Trzeba jednak wyrazi¢
na to zgode na pismie. Bez zgody czynnosci kontrolne w placéwce ZUS mozna prowadzi¢ tylko, jezeli: wymaga tego
ich charakter, trzeba przestucha¢ swiadka, ubezpieczonego -bytego pracownika kontrolowanego, kontrolowany nie
zgtosit do ZUS zmiany adresu siedziby firmy, kontrolowany nie wykreslit badz nie zmienit adresu siedziby firmy w
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS, a nie prowadzi dziatalnosci pod adresem tam zapisanym.

Kontrola przeprowadzana przez ZUS moze obejmowac w szczegblnosci: zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych,
prawidtowosc i rzetelnosc¢ obliczania, potrgcania i optacania sktadek oraz innych skfadek i wptat, do ktdrych
pobierania zobowigzany jest Zakfad, ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie
tych $wiadczenh oraz dokonywanie rozliczeh z tego tytutu, prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o
Swiadczenia emerytalne i rentowe, wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych, dokonywanie ogledzin sktadnikéw majatku ptatnikow sktadek zalegajgcych z optatg naleznosci z
tytutu skiadek.

W trakcie przeprowadzania kontroli inspektor kontroli ma prawo:badac wszelkie ksiegi, dokumenty finansowo-
ksiegowe i osobowe oraz inne nosniki informacji zwigzane z zakresem kontroli, dokonywac ogledzin i spisu
sktadnikéw majatku ptatnikdw skiadek zalegajgcych z optatg naleznosci z tytutu sktadek, zabezpieczac zebrane
dowody, zagdac¢ udzielania informacji przez ptatnika sktadek i ubezpieczonego, legitymowac osoby w celu ustalenia
ich tozsamosci, jesli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli, przestuchiwaé swiadkow, przestuchiwaé ptatnika sktadek
i ubezpieczonego, jezeli z powodu braku lub po wyczerpaniu innych srodkéw dowodowych pozostaty
niewyjasnione okolicznosci majgce znaczenie dla postepowania kontrolnego.

Przedsiebiorca musi w szczegélnosci: udostepnic¢ wszelkie ksiegi, dokumenty i inne nosniki informacji zwigzane z
zakresem kontroli, ktére sg przechowywane w zwigzku z powierzeniem tym osobom niektérych czynnosci na
podstawie odrebnych umdéw, udostepniac do ogledzin sktadniki majatku, ktérych badanie wchodzi w zakres
kontroli, jezeli zalegajg z optatg naleznosci z tytutu sktadek, sporzadzi¢ i wydac kopie dokumentéw zwigzanych z
zakresem kontroli i okreslonych przez inspektora kontroli Zaktadu, zapewni¢ niezbedne warunki do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym udostepnic¢ srodki tgcznosci, z wyjatkiem srodkéw transportowych,
oraz inne niezbedne srodki techniczne do wykonania czynnosci kontrolnych, ktérymi dysponuje ptatnik, udziela¢
wyjasnien kontrolujgcemu , przedstawic ttumaczenie na jezyk polski sporzadzonej w jezyku obcym dokumentacji



finansowo-ksiegowej i osobowej przedtozonej przez ptatnika sktadek.

Ustalenia kontroli inspektor ZUS opisuje w protokole kontroli. Sporzadza sie go w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, przy czym jeden jest dla przedsiebiorcy. Protokdt powinien zawiera¢:
- oznaczenie jednostki organizacyjnej ZUS, ktéra przeprowadzata kontrole

- dane firmy

- dane inspektora/inspektoréw kontroli ZUS, ktérzy przeprowadzajg kontrole

- zakres kontroli

- czas trwania czynnosci kontrolnych

- opis ustalen z kontroli, wraz z podaniem podstaw prawnych

- przedstawienie dowoddéw

- pouczenie o prawie ztozenia zastrzezen

- piecze¢ i podpis inspektora/ inspektoréw kontroli ZUS

- informacje o wpisie do ksigzki kontroli.

Od dnia, w ktérym otrzymany zostaje protokét, przedsiebiorca ma 14 dni na ztozenie pisemnych zastrzezenh do jego
ustalen. Musi réwnoczesnie wskazac stosowne srodki dowodowe na potwierdzenie swoich twierdzen. Inspektor
kontroli ZUS ma obowigzek rozpatrzy¢ zgtoszone zastrzezenia i w razie potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne. O sposobie rozpatrzenia zastrzezeh zostaniesz poinformowany na pismie.

Gdy uptynie termin na wniesienie zastrzezen, przedsiebiorca ma obowigzek dostarczy¢ do ZUS dokumenty
korygujace. Ma na to 30 dni od dnia, w ktérym otrzyma protokdt kontroli. Jesli ztozyt zastrzezenia, termin ten jest
liczony od dnia, w ktérym otrzymuje informacje o sposobie rozpatrzenia zastrzezen.

Jesli nie dostarczy dokumentoéw korygujacych, ZUS wyda decyzje zgodnie z ustaleniami protokotu kontroli. Nastgpi
to w ciggu jednego lub dwdch miesiecy. Przedsiebiorca ma obowigzek dostarczy¢ dokumenty korygujace w ciggu 7
dni od uprawomocnienia sie decyzji.
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