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Śląski Zamek Sztuki i Przedsiębiorczości w Cieszynie w ramach cyklu szkoleń „ABC Przedsiębiorczości” rozpoczyna
seminaria i warsztaty związane z wykorzystaniem technik komputerowych w firmie.

instytucja ta uzyskała we wrześniu bieżącego roku dofinansowanie z IV konkursu ofert na zadania publiczne
Samorządu Województwa Śląskiego w dziedzinie działalności wspomagającej rozwój gospodarczy. Otrzymana
dotacja oraz środki własne Zamku pozwolą uczestnikom warsztatów pozyskać praktyczne informacje w zakresie
rozwiązań informatycznych w firmie. Nabyte przez przedsiębiorców umiejętności mogą zostać wykorzystane w
zarządzaniu i promocji firmy, a także zwiększą jej konkurencyjności na rynku krajowym i zagranicznym.

Teoretyczna część kursów obejmuje ABC zakupu sprzętu komputerowego, sposoby instalacji oraz koszty związane
z wykorzystaniem komputerów i Internetu w firmie. Na zajęciach omówiona zostanie tematyka dotycząca kas
fiskalnych, kodów kreskowych i zastosowania podpisu elektronicznego.
Warsztaty komputerowe dostarczą praktycznych wskazówek, jak efektywnie wykorzystać pocztę elektroniczną,
książki adresowe, korespondencję seryjną oraz przygotować prezentację o firmie. Zajęcia dotyczyć będą również
zarządzania komputerem i bezpieczeństwa w sieci wraz z ochroną danych. Ponadto uczestnicy będą mogli
skorzystać z wykładów i warsztatów na temat przygotowania obrazu i tekstu do druku.

Współorganizatorami przedsięwzięcia są Liceum Ogólnokształcące Towarzystwa Ewangelickiego w Cieszynie oraz
Gminne Centrum Informacji w Cieszynie. 

Program:

24 - 31 X 
Pakiet Biurowy Open Office – edytor tekstu Writer – kurs podstawowy
GCI w Cieszynie,16:00-20:00

28 X 
Komputer w firmie. ABC zakupu sprzętu i oprogramowania, ceny i instalacje. 
Wykorzystaj Internet w biznesie
Sala konferencyjna ŚZSziP,16:00-20:00

29 X  
Internet, przeglądarki, poczta elektroniczna, strony www
LOTE, 9:00-13:00

2 - 5 XI 
Adobe Illustrator-kurs podstawowy
LOTE, środa-piątek 16:00-21:00, sobota 8:00-17:00

7 XI  
Kasy fiskalne i kody kreskowe. Podpis elektroniczny - pierwsze kroki
Sala konferencyjna ŚZSziP,16:00-20:00

16 XI  
Przygotowanie prezentacji o firmie
LOTE, 16:00-20:00



17-19 XI, 24-26 XI 
Adobe Design Collection - skład tekstu komputerowego do druku
LOTE, czwartek-piątek 16:00-20:00 , sobota 8:00-16:00

2 XII  
Książki adresowe, techniki zaawansowane Word’a, korespondencja seryjna
LOTE, 16:00-20:00 

3 XII  
Administrowanie komputerem, aktualizacje i bezpieczeństwo
LOTE, 9:00-13:00 

Osoby zainteresowane udziałem prosimy o wypełnienie formularza zgłoszeniowego znajdującego się na
www.zamekcieszyn.pl lub w Informacji Turystycznej i przesłanie go faksem: 033-8510 821 wew.16
lub e-mailem: akanska@zamekcieszyn.pl.
Szczegółowych informacji udziela Anna Kańska-Górniak, tel: 033-8510 821 w.21. 

Opłata rejestracyjna: Adobe Illustrator – 100 zł. Adobe Design Collection- skład tekstu do druku – 100 zł. Pakiet
Biurowy–20 zł. Pozostałe – każdy moduł po 20 zł. 
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