wiadomosci

25 stycznia - Dzien Sekretarki

Data publikacji: 25.01.2011 18:50

25 stycznia obchodzimy Miedzynarodowy Dzien Sekretarki i Asystentki. To Swieto tysiecy kobiet na catym
sSwiecie, ktore kazdego dnia sumiennie wypetniajg swoje obowigzki. Bez takiego filaru nie ma mowy o
dobrym funkcjonowaniu firmy.

Z tym przekonaniem zgodzi sie wielu - dobra sekretarka to potowa sukcesu. - Niezaprzeczalng prawda jest to, ze
dobrze zorganizowany sekretariat zapewnia komfort pracy dyrektorowi- podkreSla pani Marzena z
Cieszyna, ktéra od dwdch lata stara sie wykonywac obowigzki sekretarki jak najlepiej - niestety o tym, zZe dzisiaj
ja i moje kolezanki obchodzimy swieto nikt nie pamietat. Dlatego postanowitysmy same wynagrodzi¢
sobie trud pracy i zaplanowalysmy ,, babski” wieczor.

Czym musi wyréznia¢ sie dobra sekretarka ? - Powinna by¢ dwudziestolatka z trzydziestoletnim
doswiadczeniem - Smieje sie pani Marzena - a tak na powaznie - przede wszystkim musi mie¢ odpowiednie
predyspozycje, byc¢ uczciwg i lojalna - w konicu to prawa reka szefa, powinna umieé¢ zadbac¢ o dobra
organizacje pracy, umiec wspofpracowac z innymi, by¢ komunikatywng, znac sie na obsfudze urzgdzen
biurowych, dobrze bytoby gdyby znafa rowniez jezyki obce, byta dyspozycyjna i z wysoka kulturg osobista.
Do tego oczywiscie dochodzi obsfuga komputera, pracowitosc¢ i umiejetnosc parzenia dobrej kawy.

Mozna z catg pewnoscig powiedzie, ze w dzisiejszych czasach profesjonalna sekretarka jest na wage ztota.

- Szkoda tylko, Ze nasi przetoZeni dowiadujg sie o tym dopiero w momencie, gdy ich ,prawa reka”
niespodziewanie zachoruje lub idzie na planowany urlop. Wtedy nikt nie potrafi zastapi¢ mitej pani z
sekretariatu, chocby nie wiem jak sie staraf - méwi z przekonaniem sekretarka z Cieszyna.

Barbara Stelmach-Kubaszczyk
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